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Fichero de Artículos 

Este proceso realiza el mantenimiento del fichero de artículos para poder dar de alta, modi-
ficar, borrar y consultar la ficha de sus artículos. También puede imprimir datos del fichero. 

Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú   Ficheros, Fichero de artículos. 

2. Haga clic  sobre el icono correspondiente a la acción que desee ejecutar.  
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Descripción de campos:  
  

Nombre de Campo              Descripción 

 
Código de artículo                 Campo que identifica al artículo en todo el programa.  Vd. pue-

de decidir qué tipo de codificación quiere aplicar a sus artícu-
los, siguiendo algún criterio de organización dentro del mismo 
código, atendiendo a grupos de artículos, familias, localizacio-
nes, etc. 
Recuerde que, para una organización numérica, es muy útil el 
encolumnar los dígitos del código rellenando con ceros por la 
izquierda. (01001, 01002, ...) 

                                                  
                                                 ?          Búsqueda 
                                                 Pulsando este icono, aparece la pantalla de búsqueda rápida 

de artículos.  Según vaya escribiendo en el código de artículo o 
la descripción, irán apareciendo los artículos que más se 
aproximen a lo que haya escrito. Para salir de la pantalla, se-
leccione un artículo. 

 
Descripción                            Texto que describe el artículo.  
 
Grupo (Familia)                      Referencia que indica a qué grupo de artículos pertenece.  Se-

rá útil en el caso de que Vd. quiera agrupar los artículos en dis-
tintas categorías, o para listar tarifas separadas por grupos o 
en el caso de querer aplicar descuentos por grupos de artícu-
los. 

  
Stock real                                Cantidad del artículo en los almacenes.  Recuerde que si Vd. 

reparte el artículo entre  varios almacenes, la ficha del artículo 
recogerá el stock de todos ellos, informándole de la suma de 
unidades de todos los almacenes. 

 
Stock mínimo                         Cantidad mínima de artículo que puede haber entre todos los 

almacenes. En informes de artículos encontrará el listado de 
stock bajo mínimos. El programa no avisa cuando se llega al 
stock mínimo, será Vd. quien decida cuándo sacar este listado. 

 
Stock máximo                        Cantidad máxima que puede tener de un artículo. 
 
P. medio ponderado             Se calcula de forma automática. Servirá para hacer una valora-

ción de inventario. En él repercuten los procesos de compra de 
artículos. 

 
Tipo de iva                              Tipo de iva a aplicar al artículo en las operaciones. Será un nú-

mero del 0 al 3 que indicará el  tipo de  iva de la tabla de iva. 
Ponga cero para artículos que no lleven iva; 1 para el primer 
tipo de iva; 2 para el segundo; 3 para el tercero.  

                                                 Los distintos tipos de iva se indican en Datos generales, Datos 
facturación. 
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Compras                            Si el artículo es suministrado por distintos proveedores, puede 

anotar aquí los distintos precios y descuentos que éstos le apli-
can sobre el artículo. 

                                             En el momento de meter un artículo en un albarán o factura de 
compra, el programa selecciona un precio u otro dependiendo 
del campo de 'tipo de precio' de la  Ficha del proveedor 

   
Precios                               Un artículo puede tener cuatro precios de compra distintos. In-

dique en el primero, el precio habitual de compra.   
 
Descuentos                        Descuentos habituales de compra.   
  
Proveedores                      Código del proveedor que nos suministra el artículo al precio 

indicado.  El proveedor 1 se considera el habitual y será utiliza-
do por los procesos que emiten pedidos automáticamente.
Pulse la tecla  “F” para acceder al fichero de proveedores 

  
Ventas:                               Si el artículo es vendido con distintas tarifas,  puede anotar 

aquí los distintos precios y descuentos de venta. En el momen-
to de meter un artículo en un albarán o factura de venta el pro-
grama selecciona un precio u otro dependiendo del campo de 
'tipo de precio' de la Ficha de clientes. 

  
Precios                               Un artículo puede tener cuatro precios de venta distintos. Indi-

que en el primero, el precio habitual de venta.  La manera de 
seleccionar un precio u otro de la ficha del artículo es indicarle 
al cliente el precio o tarifa que se le aplicará de estos cuatro. 

  
Descuentos                        Descuentos habituales de venta.  Indique en la ficha del cliente 

qué descuento de estos cuatro aplicará, en el caso de que apli-
que. 

  
Comisiones                        De funcionamiento análogo a los anteriores, sirve para indicar 

los distintos tipos de comisiones de los repres entantes. 
                                             En la ficha del representante, hay un campo que indica el tipo 

de comisión (1,2,3,4) a elegir de la ficha del artículo. 
                                             En la cabecera del albarán o factura se puede modificar el tipo 

de comisión a aplicar para ese documento. 
  
Inventariable                      No se considerará inventariable el artículo que aquí tenga una 

"N" y, por tanto, no aparecerá en los listados de inventario. 
  
I.V.A. incluído (S/N)          Indica si el precio de venta que figura en la ficha del artículo 

lleva incluido el I.V.A.  Si es así, el programa se encargará de 
desglosar la base imponible y los impuestos automáticamente. 

  
Observaciones                  Campo auxiliar de comentarios del artículo. 
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Datos de la solapa 'DATOS 2' 
  
Referencia proveedor           Código utilizado por el proveedor habitual para nombrar nues-

tro articulo.  
  
Código artículo sustituto      Código de artículo que se puede sustituir a otro en el caso de 

que no haya disponibilidad o suministro. 
  
Cuenta de compras              Cuando se registre una compra de este artículo se apuntará en 

contabilidad a la cuenta que aquí se indique.  Si se deja en 
blanco, se utilizará la cuenta general de compras que figura en 
Datos Generales, Datos de Facturación . 

  
Cuenta de ventas                  Cuando se registre una venta de este artículo se apuntará en 

contabilidad a la cuenta que aquí se indique.  Si se deja en 
blanco, se utilizará la cuenta general de ventas que figura en 
Datos Generales, Datos de Facturación. 

  
U.M.                                          Unidad de medida. Si introduce una "C", el programa supondrá 

que tiene la posibilidad de facturar por cajas y que cada caja 
tiene tantas unidades como se indican en el campo "Unidades 
x artículo".  Si introduce cualquier otra letra, el programa dará 
opción a grabar tres cantidades auxiliares (largo x ancho x alto) 
en albaranes y facturas. 

 
Lote económico                     Cantidad mínima que conviene comprar debido a sus ventajas 

económicas.  Sólo es informativo. 
  
Fabricado (S/N)                     S = Es un artículo fabricado. Si usted posee el Módulo de Fa-

bricación, de Producción o de Escandallos, indique S cuando el 
artículo sea un producto fabricado. Esto informa al programa de 
que deberá buscar los componentes en los procesos de fabri-
cación. 

                                                 Poner N es lo mismo que dejar el campo en blanco. 
   
Utiliza nros. de Serie            S = Artículo con control de números de serie. 
                                                 Cuando esta marca esté activada, en el momento de hacer una 

compra o una venta del artículo, aparecerá la pantalla de impu-
tación de números de serie. Ver Números de Serie en Factu-
ración / Almacén. 

  
Unidades x artículo               Número de unidades que entran en una caja.  Sólo debe relle-

narse en el caso de haber indicado "C" en el campo "U.M.", 
Unidad de Medida. 

  
P.Verde                                   Valor del Punto Verde correspondiente al artículo. 
  
Cód.Artículos Alternat.         Tres campos informativos, para recoger los códigos de otros 

artículos que puedan utilizarse como alternativa.                   
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Campos automáticos de periodo y ejercicio 
  
Stock Inicio Periodo              Stock que tenía el artículo en el momento de realizar el proceso 

Introducción Stock Inicial en Facturación. 
  
Fecha Inicio Periodo             Fecha que se toma como inicio de periodo cuando se ejecuta el 

proceso de Introducción Stock Inicial en Facturación. 
  
Unidades entradas                Acumulación de unidades que han tenido un movimiento de 

entrada, bien por albaranes de compra, facturas de proveedor 
o movimientos de almacenes. 

  
Unidades salidas                   Acumulación de unidades que han tenido un movimiento de 

salida a través de albaranes o facturas de clientes o movimien-
tos de almacenes. 

  
Importe compras                   Acumulación del importe de las unidades entradas. 
  
Importe ventas                       Acumulación del importe de las unidades salidas. 
  
Ultima fecha de entrada       Guarda la última fecha de un movimiento de entrada. 
  
Ultima fecha de salida          Guarda la última fecha de un movimiento de salida. 

 
Unidades ptes de recibir      Unidades pendientes de recibir de pedidos a proveedor. 
  
Unidades ptes de servir       Unidades pendientes de servir en pedidos de clientes. 
  
Stock C.C                               Stock de artículos en procesos de control de calidad.  Este 

campo repercute en el cálculo del stock disponible.  Vea más 
abajo. 

                                                               
Stock C.I.                                Stock en correcciones por inventario.  Este campo repercute en 

el cálculo del stock disponible.  Vea más abajo. 
  
U. Dep. Pro.                           Unidades que se encuentran en depósitos de proveedores.  

Este campo repercute en el cálculo del stock disponible. Vea 
más abajo. 

  
U. Dep. Clientes                    Unidades en depósitos a clientes.  Este campo repercute en el 

cálculo del stock disponible.  Vea más abajo. 
  
U. Dep. Repr.                         Unidades en depósitos a representantes.  Este campo repercu-

te en el cálculo del stock disponible.  Vea más abajo. 
  
Stock Res.                              Si el tipo de actualización de stocks en el Ficheros de Datos de 

Producción  es 0,  
                                                 Unidades reservadas destinadas a órdenes de fabricación en 

curso.   
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Stock Disponible                    Stock disponible del artículo según la fórmula: 
                                                 Disponible = real + corrección por inventario + control de cali-

dad +depósitos de proveedor - depósitos a cliente - depósitos a 
representante 

 
 
 
Datos de la solapa 'FOTO' 
  

En este apartado de la ficha del artículo, Vd. puede incluir una imagen del artículo. 
La imagen deberá estar almacenada en formato gráfico BMP, de lo contrario, el gráfico no 
podrá ser visualizado. 
 
 
 
Datos de la solapa 'TEXTO' 
 
Puede incluir cualquier comentario, descripción o ficha técnica del artículo. 
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Fichero de Proveedores 

Esta pantalla realiza el mantenimiento de las fichas de los proveedores  para poder dar de 
alta, modificar, borrar y consultar. 

 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú   Ficheros, Fichero de proveedores. 

2. Haga clic  sobre el icono correspondiente a la acción que desee ejecutar.  
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Descripción de campos:  

  
Nombre de Campo              Descripción 
  
Código de proveedor            Campo que identifica al proveedor. 
                                                               
Cuenta contable                    Cuenta que se asigna al proveedor para Contabilidad.  Se asig-

nará automáticamente en el alta del proveedor y se creará en 
el Plan Contable.  Puede mantener manualmente su numera-
ción personal de cuentas de proveedores si en el alta del regis-
tro modifica el número propuesto e introduce el suyo. 

 
 
 
 
Datos de la solapa 'DATOS 2' 
 
 
Forma de pago                      Código de la forma de pago habitual del proveedor. (Vea For-

mas de pago)  
  
Nro. Vencimientos                 Número de vencimientos o giros en que repartirá el importe de 

la factura.  
  
Días Aplazamiento                Días de aplazamiento.  Son los días que van de la fecha de 

factura al primer vencimiento. 
  
Días entre plazos                  Son los días  que van entre los vencimientos. 
  
%Dto general                         Descuento habitual que nos ofrece este proveedor.  Será pro-

puesto en las operaciones con el proveedor. 
  
%Dto pronto pago                 Descuento habitual por pronto pago pactado con el proveedor.  

Será presentado automáticamente. 
  
Código de precio                   Si en la ficha del artículo no hay ningún precio asignado al pro-

veedor, el precio de compra que se indique en este campo se 
propone en los movimientos que el proveedor tenga con el artí-
culo. 

  
Código de descuento           Igual al anterior, para el asignar el descuento.  Los campos que 

se proponen siempre se puede modificar. 
  
%Retención                            Porcentaje retenido en facturas de proveedor.  Este dato apare-

ce en la segunda pantalla de la factura.  Es propuesto y calcu-
lado automáticamente al introducir la factura. Si la factura no 
lleva retención, vaya a la segunda pantalla de la factura y quite 
el porcentaje. 
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Código de cliente                  Algunos proveedores nos asignan directamente un código de 

cliente, normalmente para que se lo indiquemos en nuestras 
facturas y facilitarles la búsqueda.  

  
 
Datos bancarios       Datos bancarios de pago del proveedor. 
 
 
 
Datos de la solapa 'TEXTOS' 
  
Este apartado está reservado para anotaciones, comentarios y observaciones sobre el 
proveedor.  
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Escandallos 

Esta pantalla realiza el mantenimiento de los escandallos, para poder dar de alta, modificar, 
borrar y consultar las composiciones de sus fabricados. 
 
 
 

 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú  Procesos, Escandallos 

2. Haga clic  sobre el icono correspondiente a la acción que desee ejecutar.  

o bien haga clic sobre                                              
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Descripción de campos:  
  
 
Nombre de Campo               Descripción 
 
Producto                                   Código del producto al que pertenece el escandallo.  Debe 

existir en el fichero de Artículos y tener una "S" en el campo 
Fabricado (S/N) de dicho fichero. 

                                                    
Pulsando la tecla  ? , se obtiene una lista de artículos ordena-
dos por código.  Si se teclean                                     uno o varios 
caracteres antes del  ?, la lista mostrará los registros a partir de 
esos caracteres.  Para seleccionar el código deseado, haga clic 
en la fila correspondiente, o desplace el cursor hasta ella y pul-
se Intro.  Para cerrar la lista sin elegir ningún artículo, pulse la 
tecla Escape (Esc). 

 
Descripción                              Descripción del producto.  En Altas, se presenta la descripción 

del producto en el fichero de Artículos y puede modificarse, si 
se desea. 

 
                                                   La tecla  ?  tiene la misma función de búsqueda explicada ante-

riormente y presenta una lista de artículos ordenados por des-
cripción. 

 
 Actualizar precio coste?       Marque esta casilla si desea que, al grabar el escandallo,  el 

precio de coste obtenido se grabe también en el campo Precio 
Medio Ponderado del fichero de Artículos. 

 
Calcular precios sobre           Indique la opción que desea para calcular el coste del producto, 

en función de los precios de sus componentes o piezas: 
 
                                                   Precio de compra 1: tomará de la ficha del  componente 

(fichero de Artículos), el precio de compra que figure en la línea 
1 del apartado Precios de Compra. 

                                                    
                                                   Precio Medio Ponderado : tomará de la ficha del componente 

(fichero de Artículos), el precio que figure en el campo Precio 
Medio Ponderado. 

                                                    
Botón F. Artículos                   Accede a la pantalla de mantenimiento del Fichero de Artículos. 
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Líneas de escandallo 
 
Este bloque recoge los datos de las operaciones y componentes o piezas necesarios para 
la fabricación del producto.  Es conveniente introducir las operaciones en el mismo orden 
en que se han de realizar, y los materiales en el orden de intervención, intercalados con las 
operaciones. 
 
 
Pieza                                        Código del componente.  Debe existir en el fichero de Artículos. 
                                                    
                                                  Pulsando la tecla  ? , se obtiene una lista de artículos ordena-

dos por código.  Si se teclean uno o varios caracteres antes 
del  ?, la lista mostrará los registros a partir de esos caracteres .  
Para seleccionar el código deseado, haga clic en la fila corres-
pondiente, o desplace el cursor hasta ella y pulse Intro. Para 
salir de la lista sin seleccionar, pulse la tecla Escape (Esc). 

                                                  Al pulsar Intro en este campo, se visualiza la descripción del 
componente en el recuadro superior. 

 
Descripción                             Descripción del artículo o componente 
 
Cantidad                                  Cantidad del componente necesaria para fabricar el producto.  

El número de decimales que este campo tenga depende de lo 
indicado en Datos Generales,  Datos Producción. 

 
Tipo                                          Indica si el artículo es fabricado o no. 
 

 
Cambio de la presentación de las líneas 
 
Se puede cambiar la presentación de la zona de imputación de líneas, eliminando campos 
que no se utilicen y ampliando otros campos que puedan estar ocultos.  Así usted podrá 
ocultar información que no desee que aparezca visible en las líneas. Las líneas se mues-
tran con unos campos de cabecera prefijados y en un orden establecido. Lo único que Ud. 
puede hacer es ocultar y mostrar estos campos en este orden. No podrá añadir otros cam-
pos. 
  
¿Cómo hacerlo? 
 
Desplace el cursor sobre la cabecera de la zona de líneas, donde se muestran los nombres 
de los campos. Observará que cambia de aspecto según se desplaza. Cuando esté situado 
en la delimitación de dos campos consecutivos, verá que el cursor toma el aspecto de unas 
líneas verticales con unas flechas. Teniendo el cursor de esta manera, pulse el botón iz-
quierdo del ratón,  desplácelo sin soltar y verá que la cabecera se modifica. De esta manera 
puede ensanchar los campos u ocultarlos.  Tenga en cuenta que el número de caracteres 
que puede introducir en un campo depende de su tamaño y  de su longitud visual. Si pulsa 
en la esquina superior izquierda de la zona de líneas, la configuración quedará registrada. 
 
Esta modificación sólo la pueden hacer los usuarios que tengan el rango de Administrador. 
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Costes                                     
 
Coste Fijo 1                            Tres importes que se sumarán al coste calculado. 
Coste Fijo 2 
Coste Fijo 3 
 
% Incremento                         Porcentaje que se incrementará a la suma del coste calculado 

más los costes fijos. 
 
Coste                                       Costo calculado sumando los costos de las operaciones y de 

los componentes. 
 
Total Coste                             Costo total del producto, obtenido de la suma de costos de 

operaciones, componentes, costos fijos y % incremento. 
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Actualización de Costes 
 
Este proceso actualiza los campos Precio Medio Ponderado y Precios de Venta del Fichero 
de Artículos de los artículos producidos, en base al coste de fabricación de su escandallo.  
Será conveniente ejecutarlo cuando varíen los costes de la materia prima y /o el precio-hora 
de las secciones. 
 
Puede utilizarse para actualizar precios de coste, o de venta o ambos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1.-  Ejecute el comando de menú  Procesos, Actual. Costes, 

 

       o haga clic en el icono    
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Datos a introducir: 
  
Nombre de campo                Descripción 
 
PVP 1  a 4                                Si desea actualizar precios de venta, marque las casillas co-

rrespondientes, haciendo clic  con el ratón.  La casilla se mar-
cará automáticamente si introduce algún dato en los dos cam-
pos siguientes. 

  
% Incremento                          Si desea actualizar precios de venta, indique los porcentajes de 

incremento que desea aplicar sobre el costo de los artículos, 
para calcular los precios de venta.  

  
Incremento absoluto               Cantidades que se sumarán al precio de venta anteriormente 

calculado. 
  
En base al precio                    Abra la lista desplegable haciendo clic con el ratón y elija el 

precio de coste que desee aplicar para la actualización del pre-
cio de costo de los artículos. 

  
Redondeo de precios             Si la casilla está activada, los precios de venta y coste calcula-

dos se redondearán y se grabarán sin decimales. 
  
Entre códigos                           Si lo desea, puede restringir la actualización a los códigos de 

artículo que indique  
                                                   en estos campos.  
  
Máscara                                    Se utilizar para restringir la actualización a un grupo de artícu-

los que tengan dígitos comunes en su código.  Se utiliza el as-
terisco (*) como comodín.  Por ejemplo, si desea actualizar to-
dos los códigos cuyos dos primeros dígitos sean A2, escriba:
A2* 
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Ordenes de Fabricación 
 
Esta pantalla realiza el mantenimiento de las órdenes de fabricación, para poder dar de al-
ta, modificar, borrar y consultar las órdenes de sus fabricados. 
 
 
 
 

 
 
 
Pasos a  seguir: 

1. Ejecute el comando de menú  Procesos, órdenes.   

2. Haga clic sobre el icono correspondiente a la acción que desee ejecutar.  

 

o bien haga clic en    
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Descripción de campos:  

  
Nombre de Campo               Descripción 
  
Serie y nro. de orden             Numeración correlativa que identifica a cada orden.  El progra-

ma asigna automáticamente el número de orden, pero puede 
modificarse. 

  
Fecha                                       Fecha de la orden; por defecto, la del día. 
  
Producto                                  Código del artículo que va a fabricarse.  Cada orden de fabrica-

ción corresponde a un producto. 
  
                                                  Pulsando la tecla  ? , se obtiene una lista de artículos ordena-

dos por código.  Si se teclean uno o varios caracteres antes 
del  ?, la lista mostrará los registros a partir de esos caracteres .  
Para seleccionar el código deseado, haga clic en la fila corres-
pondiente, o desplace el cursor hasta ella y pulse Intro.  Para 
cerrar la lista sin seleccionar, pulse la tecla Escape (Esc). 

                                                  Es posible grabar órdenes de cualquier artículo y no es obliga-
torio que exista un escandallo. 

                                                  A la derecha del código, se muestra la descripción del artículo.    
 
Cantidad a fabricar                 Cantidad del producto que se desea fabricar.  Datos de las 

líneas 
  
En las líneas de órdenes de fabricación se recogen los componentes empleados en la fa-
bricación del producto .   
 
 
Cambio de la presentación de las líneas 
Se puede cambiar la presentación de la zona de imputación de l íneas, eliminando campos 
que no se utilicen y ampliando otros campos que puedan estar ocultos.  Así usted podrá 
ocultar información que no desee que aparezca visible en las líneas. Las líneas se mues-
tran con unos campos de cabecera prefijados y en un orden establecido. Lo único que Ud. 
puede hacer es ocultar y mostrar estos campos en este orden. No podrá añadir otros cam-
pos. 
  
¿Cómo hacerlo? 
Desplace el cursor sobre la cabecera de la zona de líneas, donde se muestran los nombres 
de los campos. Observará que cambia de aspecto según se desplaza. Cuando esté situa-
do en la delimitación de dos campos consecutivos, verá que el cursor toma el aspecto de 
unas líneas verticales con unas flechas. Teniendo el cursor de esta manera, pulse el botón 
izquierdo del ratón,  desplácelo sin soltar y verá que la cabecera se modifica. De esta ma-
nera puede ensanchar los campos u ocultarlos. Tenga en cuenta que el número de carac-
teres que puede introducir en un campo depende de su tamaño y  de su longitud visual. 
Si pulsa en la esquina superior izquierda de la zona de líneas, la configuración quedará 
registrada. Esta modificación sólo la pueden hacer los usuarios que tengan el rango de Ad-
ministrador. 

  
  



 

 
Página    27 

 
Movimientos de Almacén 

Con esta opción podemos dar de alta, modificar, borrar, consultar e imprimir movimientos 
de almacén. 
  
Un movimiento de almacén no afecta nada más que a los ficheros de artículos, almacenes, 
clientes, proveedores. No tiene repercusión alguna en contabilidad ni en seguimientos de 
cobros y pagos.  
 

 
Se distinguen varios tipos de movimientos: 
  
- Entre almacenes                  Traspasa la mercancía de un almacén de salida a otro de en-

trada. 
                                                   Introduzca un código de almacén el campo código de la cabe-

cera, el otro en la línea. El almacén que figura en la línea recibe 
o entrega el artículo al otro almacén según el campo E/S 
(Entrada /salida). 

                                                   Indique el segundo almacén en las líneas. 
                                                   Solo actualiza el stock en los dos almacenes que intervienen. 
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- Entradas de Proveedor     Registra la entrada de artículos en el almacén. Indicado para 

poner el stock inicial. Actualiza el stock del artículo y del alm a-
cén. 

                                                   
- Salidas a Cliente                Registra salidas de mercancía 
 
- Correc.por inventario         Para modificar el stock cuando el inventario realizado no coinci-

de con el real. 
 
- Depósito a Proveedor       Anota en la ficha del artículo las unidades que nos deja el pro-

veedor en concepto de depósito. 
 
- Depósito a Cliente              Registra en el artículo la cantidad en depósito que se entrega a 

clientes. 
                                                 Podrá saber a quién se deja la mercancía si consulta la cabe-

cera del movimiento. 
 
- Depósito a Repres.             Mercancía que se deja al representante en concepto de depó-

sito. 
  
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú   Procesos, Movimientos de almacén. 
 
 
 
Descripción de campos:  
  
Nombre de Campo              Descripción 
 
Número de documento         Número identificador del movimiento. Campo no modificable y 

automático. 
 
Tipo de movimiento               Selector del tipo de movimiento, cualquiera de los que explican 

arriba. 
                                                  Según el tipo de movimiento seleccionado, deberá de poner 

datos distintos en la cabecera, como se indica abajo en Datos 
cabecera. 

 
Fecha de registro                   Fecha del movimiento de la mercancía. 
 
Datos cabecera                      Este grupo de campos puede tomar valores diferentes según el 

tipo de movimiento que se haya elegido. As í, de acuerdo con el 
movimiento habría que indicar en los Datos cabecera: 

 
Tipo de movimiento               Datos cabecera 
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Entre almacenes                    El almacén origen. 

Entradas de proveedor          El proveedor     
Salidas a clientes                    El cliente                       
Corrección por inventario      Nada 
Depósito a proveedor            El proveedor 
Depósito a cliente                   El cliente 
Depósito a representante      El representante 

                                                   
                                                  Si pulsa en la interrogación situada a la derecha del campo, se 

originará la búsqueda en el fichero que corresponda según el 
movimiento. 

  
Artículo                                    Código de artículo del movimiento. 
 
Almacén                                  Almacén de donde se saca o a donde se mete la mercancía. 
                                                  Si no existiera se da de alta automáticamente. 
 
Descripción                             Descripción del artículo según la ficha del artículo. 
 
E/S                                           Movimiento de entrada o salida. Se refiere al almacén indicado 

en la línea. Si el movimiento es de entrada se sumará la canti-
dad indicada del almacén que aparece en la línea. Si el movi-
miento es de salida  se restará la cantidad del almacén. 

 
Cantidad                                  Unidades del movimiento. 
 
% dto.                                      Porcentaje de descuento lineal 
 
Precio                                      Precio del artículo. Tenga en cuenta que este programa no rea-

liza ninguna actualización contable-financiera.  
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Capítulo 3.  Informes 
 

Ficheros Maestros  

Escandallos 

Ordenes de Fabricación 
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Informes de Ficheros Maestros 
 

• Clientes  
• Representantes  
• Artículos                        
• Proveedores  
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Informes Ficheros / Clientes 

Este informe relaciona el detalle del fichero de clientes entre los rangos que indique en la 
pantalla. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes, Ficheros, Clientes. 
 
 
Peticiones:  

Código de cliente: Indique entre qué códigos de cliente desea lanzar el informe.  
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Informes Ficheros / Representantes 

Este informe relaciona el detalle del fichero de representantes entre los rangos que indique 
en la pantalla. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes, Ficheros,  Representantes.. 
 
 
Peticiones:  

Código de representante: Indique entre qué códigos de representantes desea lanzar 
el informe.  
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Informes Ficheros: Proveedores 
  
Este informe relaciona el detalle del fichero de proveedores entre los rangos que indique en 
la pantalla. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ficheros, Proveedores. 
 
 
Peticiones:  

Código de proveedor: Indique entre qué códigos de proveedores desea lanzar el in-
forme.  
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Informes  Ficheros / Artículos 
 

• Datos generales  
• Tarifa P.V.P . 
• Precio venta y descuentos  
• Precio compra y descuentos  
• Artículos por familias  
• Inventario general  
• Inventario por almacén  
• Artículos bajo stock  
• Artículos sin movimientos  
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Informes Ficheros / Datos generales de artículos 

Este informe relaciona el detalle del fichero de artículos entre los rangos que indique en la 
pantalla. El informe ofrece datos generales del fichero de artículos como son el precio de 
compra y de venta con sus descuentos. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ficheros, Artículos, Datos Generales. 
 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  
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Informes Ficheros / Artículos / Tarifa P.V.P. 

Este informe relaciona el detalle del fichero de artículos entre los rangos que indique en la 
pantalla. El informe ofrece datos específicos del fichero de artículos como son el precio de 
venta al público. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ficheros, Artículos, Tarifa P.V.P. 
 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  
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Informes Ficheros / Artículos / Precios de venta y descuentos 

Este informe relaciona el detalle del fichero de artículos entre los rangos que indique en la 
pantalla. El informe ofrece datos generales del fichero de artículos como son el precio de 
venta y los descuentos. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes, Ficheros, Artículos, Precios de venta y 
descuentos. 

 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  
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Informes Ficheros / Artículos / Precios de compra y descuentos 

Este informe relaciona el detalle del fichero de artículos entre los rangos que indique en la 
pantalla. El informe ofrece datos generales del fichero de artículos como son el precio de 
compra y los descuentos. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes, Ficheros, Artículos, Precios de compra 
y descuentos. 

 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  
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Informes Ficheros / Artículos por familias 

Este informe relaciona el detalle del fichero de artículos entre los rangos que indique en la 
pantalla.  
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ficheros, Artículos, Artículos por fami-
lias. 

 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  

Entre Familias: Indica el rango de familias entre las que sacará el informe. 
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Informes Ficheros / Inventario General  

Este informe relaciona el detalle del fichero de artículos entre los rangos que indique en la 
pantalla.  
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 

 
 
 
 
 

 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes, Ficheros, Artículos,  Inventario general. 
 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  

Entre Familias: Indica el rango de familias entre las que sacará el informe. 
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Informes Ficheros / Artículos Por Almacén 
 
El programa permite el tratamiento multialmacén de los stocks. Mediante este informe po-
drá determinar los stocks de cada almacén. El informe detalla los almacenes y la relación 
de todos los artículos que lo conforman. De esta manera podrá saber dónde está distribuido 
un artículo o un grupo de artículos concreto o saber que composición tiene el almacén. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,   Ficheros, Artículos,  Inventario por al-
macén. 

 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  

Entre Almacenes: Indica el rango de almacenes entre los que sacará el informe. 



 

 
Página    47 

 
Informes Ficheros / Artículos bajo stock 

El informe relaciona todos los artículos que tengan su stock por debajo del stock mínimo. 
Esta cantidad se puede indicar en la ficha del artículo en el campo 'STOCK MÍNIMO'. 
 
Recuerde que el ordenador no le avisará cuando un artículo se encuentre bajo mínimos. 
Deberá de lanzar este informe para ser informado de los stocks que puedan hallarse bajo 
mínimos. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ficheros, Artículos,  Stock bajo mínimo. 
 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  



 

 
Página    48 

 
Informes Ficheros / Artículos Sin Movimientos  

El informe relaciona todos los artículos que no hayan tenido rotaciones desde la fecha indi-
cada. 
Combinado con un proceso de bajas automáticas puede servir para depurar el fichero de 
artículos y borrar los que no hayan tenido movimiento. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ficheros, Artículos,  Artículos sin movi-
mientos. 

 
 
Peticiones:  

Código de artículo: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  

Desde la fecha: Imprimirá los artículos que se encuentren sin movimiento a partir de 
esta fecha. Las fechas que se comparan son: 

               Fecha de última entrada y  

               Fecha de última salida de la ficha del artículo. 
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Informes de Escandallos 
 

• Escandallos (Documentos) 
• Productos Fabricados  
• Intervención artículos  
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Informes Escandallos / Documentos  

El informe imprime el documento de escandallo de los productos indicados.  
 

*   Si el componente tiene un parámetro de medida, se valora realizando la conver-
sión. 
*   Si en el escandallo existe un precio de artículo forzado, siempre se utiliza para 
valorar la línea, multiplicándolo por la cantidad. 
*   Si en el escandallo existe un valor de operación forzado, siempre se considera 
como valor de la operación. 
*   Si se solicita valoración a precio medio y éste es <=0, se valora a precio de 
compra y se marca la línea con un *. 

 
Se muestra el primer nivel de escandallo.  Puede combinar la selección de rangos con la 
selección de registros para perfilar más su informe y ordenar la información con los criterios 
de ordenación. 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Escandallos, Escandallos  

(Documentos). 
 
 
 
Peticiones:  

Entre productos: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  

Entre clientes: Imprimirá los escandallos de los productos que tengan asignado un 
código de cliente incluido en el rango que se indique. 

Entre componentes: Indique el rango de componentes que deben incluirse en el es-
candallo. 
 
Valorado:  Marque la casilla si desea valorar el escandallo. 

 
Precio medio / Precio compra: Elija el precio deseado para efectuar la valoración. 

 
           Imprimir:   Componentes / Operaciones / Ambos: Elija la opción deseada para in-

clusión de componentes y operaciones. 
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Informes Escandallos / Productos Fabricados 

El informe relaciona los artículos fabricados para los que existe un escandallo. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Escandallos, Productos fabricados. 
 
Peticiones:  

Entre productos: Indique entre qué códigos de artículos desea lanzar el informe.  

Entre clientes: Imprimirá los escandallos de los productos que tengan asignado un 
código de cliente incluido en el rango que se indique. 

Entre componentes: Indique el rango de componentes que deben incluirse en el es-
candallo. 
 
Valorado:  Marque la casilla si desea valorar el escandallo. 

 
Precio medio / Precio compra: Elija el precio deseado para efectuar la valoración. 

 
           Imprimir:   Componentes / Operaciones / Ambos: Elija la opción deseada para in-

clusión de componentes y operaciones. 
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Informes Escandallos / Intervención artículos 

El informe relaciona los artículos componentes que intervienen en los productos finales y 
muestra la cantidad en que intervienen.  Se listan 4 niveles. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Escandallos, Intervención artículos. 
 
Peticiones:  

Entre productos: Indique entre qué códigos de productos finales desea  ver la inter-
vención de componentes.  

Entre clientes: Considerará los escandallos de los productos que tengan asignado un 
código de cliente incluido en el rango que se indique. 

Entre componentes: Indique el rango de componentes que deben incluirse en el lis-
tado. 
 
Valorado:  No se aplica a este informe. 

 
Precio medio / Precio compra:  No se aplica a este informe. 

 
           Imprimir:   Componentes / Operaciones / Ambos: No se aplica a este informe.. 
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Informes Ordenes Pendientes / Material a fabricar 

El informe relaciona los productos fabricados incluidos como componentes en las órdenes 
de fabricación pendientes y muestra las necesidades de fabricación de los mismos. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ordenes (Ptes)., Material a fabricar 
 
Peticiones:  

Entre Ordenes (serie/número): Indique entre qué números de serie y orden desea 
obtener el listado.  

Entre Productos: Especifique el rango de productos cuyas órdenes de fabricación 
desea listar. 

Entre Clientes: Indique aquí el rango de códigos de códigos de cliente que desea in-
cluir en el informe. 

Entre Componentes: Indique el rango de componentes que desea incluir en el infor-
me. 

Entre Fechas de órdenes: Indique el rango de fechas de órdenes que deben incluir-
se en el informe. 

Entre Fechas Ped.Cli.: Si desea limitar el listado en función de las fechas de los pedi-
dos de clientes a partir de los cuales se han generado las órdenes de fabricación, indi-
que aquí el rango de fechas. 

Incluir Ordenes: Sólo trata órdenes pendientes. 
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Informes Ordenes Pendientes / Material a pedir a proveedores 

El informe relaciona los productos fabricados incluidos como componentes en las órdenes 
de fabricación pendientes y muestra las necesidades de fabricación de los mismos. 
 
Puede combinar la selección de rangos con la selección de registros para perfilar más su 
informe y ordenar la información con los criterios de ordenación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Informes,  Ordenes (Ptes)., Material a pedir a Pro-
vee. 

 
Peticiones:  

Entre Ordenes (serie/número): Indique entre qué números de serie y orden desea 
obtener el listado.  

Entre Productos: Especifique el rango de productos cuyas órdenes de fabricación 
desea listar. 

Entre Clientes: Indique aquí el rango de códigos de códigos de cliente que desea in-
cluir en el informe. 

Entre Componentes: Indique el rango de componentes que desea incluir en el infor-
me. 

Entre Fechas de órdenes: Indique el rango de fechas de órdenes que deben incluir-
se en el informe. 

Entre Fechas Ped.Cli.: Si desea limitar el listado en función de las fechas de los pedi-
dos de clientes a partir de los cuales se han generado las órdenes de fabricación, indi-
que aquí el rango de fechas. 

Incluir Ordenes: Sólo trata órdenes pendientes. 
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Informes de Ordenes  de Fabricación  
 

• Material a fabricar  
• Material a Pedir a proveedores 
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Capítulo 4.  Ficheros Auxiliares 
 

Contadores  

Formas de Pagos 

Stock (almacén) 

Promociones de artículos 
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Contadores 

Al introducir documentos tales como albaranes, facturas, presupuestos o pedidos (si dispo-
ne del módulo necesario), le será requerido un campo que es el CÓDIGO DE SERIE me-
diante el cual podremos organizar nuestros documentos según este dato. 
  
Normalmente,  es costumbre asignar a la serie los últimos dígitos del año para tener identifi-
cados en la misma serie el ejercicio al que corresponden los documentos. Así tendría series 
98,99,00 una por cada año. De todas formas como es un criterio meramente organizativo, 
puede asignar las series como desee.  Puede asignar una serie a una zona, o a un grupo 
de facturación, puede crear una serie para abonos, etc 
 
Lo realmente importante es comprender que dentro de cada contador de serie los docu-
mentos se numeran correlativamente. 
  
Si en algún momento quiere forzar la numeración a un número en concreto, hágalo ponien-
do un número menos. Por ejemplo, si quiere empezar en el albarán 151 coloque el contador 
a 150 y el programa presentará el siguiente número, el 151. 
 
 

 
 
 
Pasos a seguir: 
 
             1. Ejecute el comando de menú   Ficheros Auxiliares, Contadores. 
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Descripción de campos:  

  
Nombre de Campo               Descripción 
 
Serie Contador                        Denominación de la serie. Código alfanumérico.Suele coincidir 

con los dos últimos dígitos del año, más por motivos de clari-
dad que por cualquier otro. 

 
Último nro Albarán                  Último número de albarán utilizado. 
 
Último nro. Factura                 Última factura de cliente de esta serie. 
 
Último nro. Recepción            Último número de recepción de facturas de proveedor. 
 
Último nro. Presupuesto        Último número de presupuesto. 
 
Último nro. Pedido                  Último número de pedido de cliente. 
 
Último nro. Pedido 
Proveedor                                 Último número de pedido a proveedor. 
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Formas de pago 

En el fichero de formas de pago de Aniwin se podrá dar de alta las distintas condiciones de 
cobro o pago de los  clientes y proveedores, pudiendo ser las formas de pago comunes para 
ambos. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Si el cliente o el proveedor tienen datos especiales de forma de pago y éstos se indican en 
sus fichas, el programa les dará prioridad sobre los parámetros que se indiquen en este 
mantenimiento, siempre y cuando la forma de pago sea la misma que la habitual del cliente. 
 
 
 
La forma de pago es requerida en las cabeceras de presupuestos, pedidos, albaranes y 
facturas de clientes y proveedores, de tal manera que el documento que se crea hereda la 
forma de pago del anterior. Por ejemplo, cuando se generan facturas en base a albaranes 
de clientes, las facturas recogen la forma de pago del albarán. 
 
 
 
Considere también que la forma de pago es un criterio que se puede utilizar para agrupar 
albaranes en facturas, siendo un elemento discriminatorio en el proceso de agrupación.  No 
se pueden agrupar dos albaranes con distintas formas de pago. 
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Por defecto, el programa tiene 5 formas configuradas, que son : 
 
Forma de pago                      Descripción 

 
1                                    Contado .- Genera el apunte contable por la venta y crea los 

registros de cobro para su seguimiento mediante el módulo de 
Cobros/Pagos.  Aun siendo contado, se puede desglosar el 
cobro en varias partes.  

 
2                                    Reembolso.- Igual que la forma de pago Contado, sólo que en 

la factura aparecerá forma de pago 'Reembolso' 
 
3                                    Reposición .- Igual que la forma de pago Contado, sólo que en 

la factura aparecerá forma de pago 'Reposición' 
 
4                                    Aplazado.-  Creará recibos o vencimientos fraccionados, que 

podrán ser descontados en banco o simplemente cobrados  en 
la forma que se determine.  Esta forma de pago puede originar 
los apuntes a la Cartera de Efectos, si así lo desea. 

 
5                                    Contado cobrado .- En el momento de registrar la factura ya 

está cobrada y registrará en Contabilidad el asiento del cobro.  
La factura quedará saldada.  

 
Pasos a seguir: 
 
             1. Ejecute el comando de menú   Ficheros Auxiliares, Formas de pago. 
 
Descripción de campos:  
  
Nombre de Campo                           Descripción 
 
Código                                                  Código de la forma de pago. 
                                                                
Descripción                                          Texto de explicación de la forma de pago.  Puede ser 

incluido en la factura para describir la forma de pago. 
 
Tipo                                                       A       =  Forma de pago con cartera de efectos. 
                                                               Nada =  Forma de pago sin cartera de efectos 
                                                               En un futuro, el programa revisará esta marca para de-

terminar si crea apuntes contra la cartera de efectos o 
no. 

 
Nro. Vtos                                              Número de vencimientos o giros en que repartirá el im-

porte de la factura. 
  
Días Aplaz                                           Días de aplazamiento.  Son los días que van de la fe-

cha de factura al primer vencimiento. 
  
Días entre plazos                                Son los días que van entre los vencimientos. 
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Stock almacén 

El programa en su conjunto está concebido para ser multialmacén. Un artículo puede estar 
en uno o varios almacenes a la vez. 
  
El concepto de distribución de artículos en almacenes puede ser organizado de múltiples 
maneras dependiendo de su operativa. Por ejemplo, un almacén se puede identificar con 
una delegación provincial con ubicación distinta a la central, así de esta manera puede sa-
ber que stock hay en el almacén por cada delegación. También puede identificar los alm a-
cenes con estanterías o 'calles' de su almacén, así podrá localizar rápidamente dónde se 
halla el artículo y qué unidades dispone. 
  
La suma total de unidades del artículo distribuido en varios almacenes se encuentra refleja-
da en la ficha del artículo. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Si no desea el tratamiento de almacenes rellene este campo en blanco en los distintos m o-
vimientos.  
  
Todos los movimientos que se hagan con los artículos repercuten en la ficha del almacén, 
además de hacerlo en la ficha del artículo. 
  
Nota: La ficha de almacén siempre se da de alta cuando se hace el primer movimiento de 
un artículo con las unidades del movimiento aun tratándose de un almacén en blanco. 
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Pasos a seguir: 
 
1. Ejecute el comando de menú   Ficheros auxiliares, Stock (Almacén). 
  
 
Descripción de campos:  

  
Nombre de Campo              Descripción 
 
Artículo                                    Código del artículo que figura en el almacén. Puede distribuirse 

en varios almacenes creando una ficha distinta para cada uno 
de ellos. 

 
Almacén                                  Código del almacén. Identificación del almacén. Alfanumérico. 
 
Stock                                        Unidades del artículo que hay en el almacén. La suma de todas 

las unidades en los diferentes almacenes se recoge en la ficha 
del artículo. 

 
Descripción                             Denominación del almacén. 
 
Fecha de Fabricación           Pensado para el control de lotes. Puede crear un almacén por 

cada partida de fabricación. Sabrá en cada momento cuantas 
unidades hay disponibles y la fecha de fabricación. Es inform a-
tiva para incluirla en algún listado. 

 
Caducidad                               Fecha de caducidad del 'lote' (almacén). Es informativa para 

incluirla en algún l istado. 
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Promociones de Artículos 

Este apartado es útil en cualquiera de los siguientes casos: 
  
A) Cuando el número de tarifas de la ficha del artículo (4) le sea insuficiente. 
 
B) Cuando quiera asignar un descuento o un precio especial: 
  
             1) A un grupo de clientes (por tipo) o a uno en concreto 
             2) A un grupo de artículos (por familia) o a uno en concreto. 
             3) Según unidades de venta. 
   
C) Cuando quiera crear un % de margen para el artículo. 
 
 
 
 

 
 
Explicación del funcionamiento: 
 
Al hacer un albarán o una factura el programa busca en el fichero de promociones si con-
cuerda algún dato de la venta para aplicar lo indicado en la ficha. 
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Se pueden hacer ofertas temporales si indica fechas en el rango de fechas, afectándo las 
condiciones de esta pantalla a la venta sólo si ésta se encuentra entre las dos fechas indi-
cadas. 
  
Además  de las cuatro tarifas de la ficha del artículo, puede utilizar de la misma manera las 
tarifas numeradas de la 6 a la 25. Si a un cliente se le aplica la tarifa 7, por ejemplo, debería 
de poner un 7 en código de precio de la ficha del cliente. 
 
Si trabaja con condiciones especiales de precios y/o descuentos según las unidades vendi-
das puede indicar aquí los tramos de ventas que quiera indicando en el campo, 'a partir de' 
el número de unidades mínimo para aplicar las condiciones seleccionadas. Si por el contra-
rio las condiciones actúan para cualquier número de unidades vendidas, seleccione en la 
primera casilla un 1. 
 
  
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú   Ficheros auxiliares, Promociones Artículos. 
 
 
 
Descripción de campos:  
 
Nombre de Campo               Descripción 
 
Código cliente                         Si la promoción afecta a un solo cliente puede indicar aquí el 

código del mismo. Tiene acceso al fichero de clientes si pulsa 
el botón marcado como 'CLIENTE'. 

  
Clase                                        Indique la clase del cliente si desea utilizar esta promoción con 

un grupo de clientes. Los clientes deberán de tener cumplimen-
tado el campo CLASE en su ficha. 

 
Código artículo                        Si la promoción afecta a un solo artículo puede indicar aquí el 

código del mismo. Tiene acceso al fichero de artículos si pulsa 
el botón marcado como 'ARTICULO'. 

                                                     
Familia                                      Indique la familia del artículo si desea utilizar esta promoción 

con un grupo de artículos diferenciados por el campo FAMILIA. 
Los artículos  deberán de tener cumplimentado el campo FAMI-
LIA en su ficha. 

   
Entre fechas                            Si la promoción es temporal indique entre que fechas estará 

vigente. No es necesario introducir estas fechas si realmente 
no hay restricción temporal. 
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A partir de...                             Estas columnas sirven para indicar entre qué unidades de ven-

ta se aplicará las condiciones. 
 
Cantidades                              Indique en cada columna el número de unidades a partir de la 

cual se aplicarán las condiciones de descuento y precio. El pro-
grama mira columna por columna si la cantidad vendida encaja 
entre las unidades indicadas. Por ejemplo si vendo 7 el progra-
ma aplicaría un precio de 7300 y un descuento del 6% según la 
promoción siguiente. 

 
                                                   A partir de       1          2           3           4          5 
 
                                                   Cantidades     1          5           10         20        50 
                                                   %Descuento                6           7           8          10 
                                                   Precio              7500    7300    6500    6000    5000 
 
% Descuento                          Descuento a aplicar si se cumple la promoción 
  
Precios                                    Precio a aplicar si se cumple la promoción. 
  
% Margen en precio              Margen de beneficio que se aplica respecto al precio de cos to 

si se cumple la promoción. 
  
Precios de 6 a 25                   Tarifas de precios 6 a 25 del artículo indicado en la promoción. 

Si  a algún cliente se le aplican estas tarifas deberá de asignar 
el código de precio en la ficha del artículo igual que si estuviera 
funcionando con las cuatro primeras tarifas de la ficha del artí-
culo. 
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Capítulo 5. Ficheros Auxiliares 
 

Cambio de Fecha  

Cambio de Empresa 

Depuración de Órdenes 
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Utilidades: Cambio de Fecha 
  
Utilidad para poder cambiar la fecha del día. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pasos a seguir : 

1. Ejecute el comando de menú  Utilidades, Cambio de Fecha  

2. Aparecerá una ventana que le propondrá la fecha actual. 

3. Sitúese encima y escriba la fecha que desee. Recuerde que el formato será Día-
Mes-Año.C 
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Utilidades: Cambio de Empresa 
  
Este proceso servirá para cambiar de la empresa actual con la que estamos trabajando a 
otra empresa diferente en la que también hayamos introducido contabilidad. 
  
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Cambiando de empresa activa desde la Barra de Menús 

1.  Ejecute el comando  Utilidades, Cambio de Empresa 

2.  Aparecerá una ventana en la que se detallan las empresas creadas y su des-
cripción. 

3.  Haga clic con el ratón sobre la que empresa con la que desea trabajar. 
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Depuración de Ordenes 

Este proceso traspasa las órdenes terminadas al fichero histórico de producción,  y las bo-
rra del fichero de órdenes. 
 
El traspaso se realiza entre en rango de fechas de órdenes que se indique. 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
Pasos a seguir: 

1. Ejecute el comando de menú Utilidades,  Depuración de Ordenes  
 
  
Peticiones:  

Entre Fechas de emisión de Ordenes: Indique el rango de fechas de órdenes que 
desea depurar.  
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Capítulo 6.  Datos Generales 
 

Datos Facturación  

Datos Producción 
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Datos de Facturación 
 
El programa a lo largo de su ejecución necesita un mínimo de datos para su funcionamien-
to. Unos son suministrados por el usuario a modo de información y otros son configurados 
por el programa para que los distintos procesos no necesiten introducir información repetiti-
va. 
Mediante esta pantalla y sus subpantallas puede revisar los datos por defecto que el pro-
grama utiliza para algunas de sus operaciones, así tendrá acceso, por ejemplo, a la cuenta 
general de ventas y de compras, a las tablas de ivas y recargos, a las cuentas que el pro-
grama puede utilizar por defecto, cuentas de retenciones, cuentas de portes y muchos más 
datos. 
  
Estos datos son independientes para cada área de trabajo. 
 

 
 
 
Pasos a seguir: 
 
             1. Ejecute el comando de menú Datos generales, Datos de Facturación. 
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Descripción de campos:  
  
Nombre de Campo              Descripción 

Razón Social                          Razón Social de la Empresa 
Nombre Comercial                Nombre Comercial de la Empresa 
Dirección,...                             Datos postales de la Empresa. 
                                                  Estos datos pueden ser impresos en cabeceras de facturas, 

recibos e impresos en los que no tenga preimpresos estos da-
tos. 

 
Comienzo Año                       Indica el año de comienzo del Ejercicio Contable. Es importan-

te mantenerlo actualizado con el Ejercicio que estemos mane-
jando. Se puede cambiar en cualquier momento. 

 
Mes                                          El mes de comienzo de la Contabilidad. Para el cálculo del 

Ejercicio se suman doce meses a partir de este. Es importante 
para mantener 

 
Fechas límites                        Si desea acotar sus movimientos entre dos fechas indique aquí 

las fecha inferior y la superior. Cuando introduzca una fecha de 
movimiento que se encuentre fuera del rango será avisado con 
el mensaje' FECHA FUERA DE LIMITES' siendo necesario que 
coloque una fecha entre los límites. 

 
Moneda                                   Según esta marca el programa entiende que la moneda utiliza-

da es Pesetas o Euros.  
                                                  Los documentos que se introducen miran este dato y colocan 

una marca en el propio documento que indica en qué moneda 
fue introducido el importe PTA ó EUR. 

                                                  Si el documento se registra con la marca PTA el importe será 
redondeado a enteros, sin embargo, si el importe es EUR el 
cálculo será registrado con decimales. 

                                                  El cambiar de uno a otro no comporta ninguna actualización 
sólo cambiará la marca de los documentos que a continuación 
se introduzcan. 

                                                   
Cambio                                    Paridad del Euro. 
 
Longitud Cuenta                    Longitud de la Cuenta Contable. Este será el número de dígitos 

que tendrán las Cuentas Contables a nivel superior o de deta-
lle. 

 
 
Datos generales Facturación        Acceda a la pantalla pulsando  
 
Serie de facturas actual        Este dato será presentado por defecto en todos los procesos 

donde se requiera la serie. 
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Sujeta a Recargo                   Indica si la propia empresa está sujeta el Recargo de Equiva-

lencia. Dato que será presentado por defecto en el momento 
de hacer una factura o un albarán de proveedores. 

 
Aplica % Retención               Indica si la empresa esta obligada a aplicar % de retención con 

las facturas a clientes. 
 
Dias de Pago                          Dias fijos de pago. Si hemos convenido con nuestros provee-

dores unos dias fijos de pago y se cumplimentan aquí, a la 
hora de calcular las fechas de los vencimientos de los pagos, 
se utilizan estas fechas, no las que normalmente calcularía el 
programa según los parámetros de las formas de pagos.  

                                                  El funcionamiento es que si no hay dias fijos de pago, el pro-
grama los calcula según dias de aplazamiento y cadencia, sin 
aproximarlos a ninguna fecha del mes. 

                                                  Siempre que se introduce una factura de proveedor el progra-
ma calcula los dias de pago aunque siempre se podrán modifi-
car. 

 
% Iva                                         Estas tablas indican los tipos de I.V.A. vigentes que el progra-

ma  
                                                  aplicará en el momento de registrar la operación de compra o 

venta. Estos valores son accedidos por el programa según el 
valor del campo 

                                                  TIPO DE IVA de la ficha del artículo. Si el artículo tiene tipo de 
IVA 2 el programa vendrá a esta tabla y cogerá los datos de la 
segunda fila que corresponde al tipo 2. 

 
% Recargo                              Recargo asociado al tipo de IVA correspondiente. 
                                                  Este valor es accedido por el programa según el tipo de IVA de 

la ficha del artículo y comprobando que la operación de compra 
o venta está sujeta a Recargo de Equivalencia. Recuerde que 
el estar sujeto al Recargo de Equivalencia se indica en la ficha 
del cliente (Sujeto a Recargo de Equivalencia) y  en Datos de 
Facturación (para la propia empresa). 

 
Cta.de Iva Repercutido         Cuenta Contable para el importe del IVA Repercutido 
 
Cta.de Iva Soportado            Cuenta Contable para el importe del IVA Soportado 
 
Cta. Iva Rec.  Ventas            Cuenta Contable para el importe del Recargo de Equivalencia 

de Facturas Repercutidas. 
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Cta. Iva Rec. Compras         Cuenta Contable para el importe del Recargo de Equivalencia 

de Facturas Soportadas. 
 
Marcar Otros Subgrupos      Por defecto el programa acumula a niveles de 1,3 y el indicado 

en Datos de Facturación (normalmente 7 ó 9). Además de es-
tos tres puede acumular a subgrupos de 2,4,5,6,7,8. Es conve-
niente que el Plan Contable exista al nivel de cuentas al que se 
pretenda acumular, siendo su defecto origen de descuadres 
contable a ese nivel. 

 
 
Datos generales Cuentas Contables   Acceda a la pantalla pulsando   
 
Cuentas Contables                En esta subpantalla se muestran las Cuentas Contables por 

defecto que el programa utilizará en su funcionamiento. 
                                                  Si en algún momento se ha ce crear un apunte a alguno de 

estos conceptos se utilizarán estas cuentas. Las más importan-
tes como cuentas de ventas, de compras, etc, se pueden modi-
ficar directamente en las pantallas de los diferentes procesos. 

 
                                                 Nota a Cartera de Efectos: 
                                                 Si esta cuenta está en blanco no se efectuarán apuntes a Car-

tera de Efectos de clientes y el saldo quedará en la cuenta del 
cliente.              

 
 

Impresiones, Formatos y Decimales      Acceda a la pantalla pulsando 
 
Impresiones Inmediatas         Indique  S   para imprimir el documento seleccionado en el mo-

mento de la introducción o modificación del mismo. No será 
necesario salir del proceso de introducción a imprimir el docu-
mento. 

 
Números de Formatos           Por defecto será 1. Indica el tipo de formato a utilizar. Este dato 

puede ser útil si se crean nuevos formatos de documentos y 
desea utilizarlos opcionalmente. Por ejemplo, se crea el fichero 
"FACTU7.RPT" y pone un 7 en el número de formato de factu-
ra. 

 
Decimales en cantidades      Número de decimales en el campo cantidad que aparecerá en 

albaranes , facturas y pedidos. 
 
Decimales en precios             Número de decimales en el campo precio que aparecerá en 

albaranes,       facturas y pedidos. 
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Parámetros de Producción 

Esta pantalla permite la parametrización de algunos datos que son utilizados en los proce-
sos de Producción. 
 
Antes de empezar a trabajar con el programa, es conveniente revisarlos para comprobar 
que corresponden a nuestras necesidades. 
 
Son independientes para cada área de trabajo.   
 
 

 
 
 
 
Pasos a seguir: 

1.            Ejecute el comando de menú Datos Generales, Datos de Producción. 
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Descripción de campos:  

  
Nombre de Campo              Descripción 
  
Tipo de actualización            Influye en el tratamiento que se realiza con los rebajes de com-

ponentes de stocks   empleados en la fabricación de las órde-
nes.   

                                                   
                                                  Tiene dos valores: 
 
                                                  0 = reserva de material:  se generará una reserva de stock en 

los componentes necesarios para la fabricación de la orden por 
la cantidad necesaria.  Esta reserva se acumulará en la ficha 
del componente en el campo 'Stock Res." (Solapa Datos 2 del 
fichero de artículos ) y disminuirá el stock disponible del compo-
nente.   Cuando se cierre la orden, las cantidades reservadas 
se rebajarán de los stocks. 
 
1 = Actualiza stock:  las cantidades necesarias de los compo-
nentes se rebajarán de los stocks en el momento en que se 
grabe la orden. 

 
Almacén Materia Prima        Código del almacén donde se realizarán los rebajes de stocks 

de los componentes. 
 
Almacén Producto                 Código del almacén donde se darán de entrada las cantidades 

fabricadas de 
Terminado                               de los productos. 
 
Tipo de Imputación                Modo en que se realizarán las imputaciones de tiempos corres-

pondientes a las operaciones.  Tiene dos valores: 
 

0 = Manual:  las imputaciones se grabarán manualmente. 
1 = Códigos de barras: las imputaciones se realizarán con mar-
cajes de inicio y  final de trabajo, mediante lectura de códigos 
de barras. 

 
Actualiza.materia prima        Indica si se rebajarán o no de los stock, los componentes del 

producto  
de producto defectuoso        terminado que haya resultado defectuoso. 
                                                   
Nro. de decimales  en            Número de decimales que presentará el campo "Cantidad" en 

la pantalla de materiales escandallo            Escandallos , para 
introducción de la cantidad en que intervienen los componen-
tes. 

 


