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CIERRE CONTABLE

Primero comprobaremos que en Utilidades-Configuracién esté el afio contable que vamos a cerrar y
realizaremos una copia de seguridad.

Realizaremos una Regeneracion de Saldos en Utilidades-Apuntes-Regeneracion de Saldos.
Si su contabilidad esta correcta no sera necesario realizar este paso.

Antes de hacer el cierre ES recomendable que  COMPROBEMOS:

1. En Utilidades-Configuracion el afio de ejercicio contable y el mes de comienzo.

2. Las Existencias Iniciales y Finales. Vamos al menu de Balances-Balance de Pérdidas y
Ganancias o Situacion, pulsamos el boton de existencias y en la nueva ventana,
volvemos a pulsar el botén de existencias para que lea los saldos de las cuentas,
ponemos las existencias finales que correspondan y grabamos). Estos pasos no son
necesarios si gestionamos las existencias manualmente.

NOTA: Para entornos de red graba el fichero en el servidor, dentro del directorio Aniwin,
proponiendo el area (empresa) de trabajo correspondiente.

3. Los Balances de Sumas y Saldos, Perdidas y Ganancias y Situacion (al lanzar este
listado recuerda que compruebes el saldo en el Balance de Pérdidas y Ganancias). A
todos estos listados accederemos por el punto de menud Balances.

4. Listar el Libro Mayor y el Libro Diario (antes de lanzar el diario reestructuramos los
apuntes por Utilidades-Apuntes-Reestructuracion apuntes).

NOTA: Estos listados también los podremos lanzar una vez hecho el cierre de cuentas
(Fase 2?), ya que asi imprimiriamos el asiento de cierre en el Diario y los Saldos de las
Cuentas del Mayor con saldo 0, si decidimos listarlos ahora, podremos lanzar el asiento
de cierre una vez realizada la Fase 22, s6lo hasta la fase 22, después de activar la fase
32, se borraran todos los apuntes, el de cierre incluido, entonces soélo lo podremos lanzar
si hemos tenido la precaucién de guardar los datos en una empresa de reserva, esta
opcioén la da antes de realizar la fase 32

5. Seria recomendable realizar copias de seguridad, aunque antes de hacer el cierre de
todas las cuentas el programa ofrece la posibilidad de guardar todo sus apuntes y saldos
en una empresa de reserva, ademas de poder utilizar esta area para listar balances
comparativos con el ejercicio anterior

Nota: Todos los listados se pueden listar después de hacer el cierre, si aceptamos la posibilidad de
guardar los datos en una empresa de reserva (aunque si listamos el listado del Libro Mayor las cuentas
saldran con saldo 0)
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Fases del cierre
Entramos en la ventana del cierre por el punto de menu Cierre, donde nos encontramos 3 fases a
realizar:

Para realizar cualquiera de la siguientes fases tendremos la opciéon de marcarlas con las siguientes
ordenes:

S significa que Si  queremos realizar la fase
N significa que NO queremos realizar la fase
R significa que esa fase ya estd REALIZADA

Para seleccionar cualquiera de esas letras haremos clic con el raton sobre ellas e iran cambiando.

12 Fase.- Regularizacion de Existencias: realizard el asiento de regularizacién de existencias
saldando las existencias iniciales con su correspondiente cuenta de variacion de existencias y
poniendo las existencias finales que se han indicado (cuya contrapartida sera de nuevo la cuenta de
variacién de existencias:61?) Sélo es necesario activar este paso si no hacemos manualmente el
asiento de variacidn de existencias, en este caso pondremos en la ventana de cierre, Regularizacién
de existencias R de Realizado (con el cursor del ratén pincharemos sobre la S hasta que aparezca la
R).

22 Fase.- Cierre de Cuentas: Esta fase realiza los asientos necesarios para regularizar las cuentas
contables y poner a cero los saldos. Para ello realiza un asiento con las cuentas del grupo 6y 7y a
continuacion las cuentas de balance. Una vez terminada esta fase es cuando haremos una
“Reestructuracién de Apuntes” y una “Regeneracién de Saldos”, desde el punto de menu Utilidades-
Apuntes y podemos listar todo el Libro Diario, con asiento de cierre incluido, y el Libro Mayor, con los
saldos de las cuentas a 0.

Nota: En caso de no ser correcto, podremos volver a realizar estas dos fases, eliminando los asientos
con documento Exist. y Cierre, regeneramos saldos por Utilidades-Apuntes-Regeneracién de Saldos, y
volveriamos repetir los mismos pasos para hacer el Cierre.

Una vez hechas estas dos fases, volveremos a la ventana del cierre, deben aparecer la 12 y 22 fase
con la letra R (realizado) y procederemos a la tltima fase.

32 Fase.- Eliminacién del Ejercicio Anterior y Preparacién del siguiente: Esta fase borra el
ejercicio actual que se esta cerrando (borra todos los asientos) y crea el Asiento de Apertura.
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Después de hacer las dos primeras fases y Aceptar Cierre, nos encontraremos con esta pantalla:

% CONTABILIDAD - Empresa:CIER -|& ﬂ

L BS3 ER RR) ”'—IIIW Cambio Pta.-Euro

Ptas.
Euroz

Fases a realizar: [TODAS] FECHA CIERRE: [31-12-2004
5 de Existencias: 3

Ciene de Cuentas: ]
imi on del Ejercicio actual y ion del sigui 5

T. HABER DESCUADRE

RESERVA DE DATOS DE CONTABILIDAD:

() EN OTRA& AREA DE TRABAID
() EN LA MISHA AREA

@EN LA DS AFEAE)

() NO HACER NINGUMA RESERWA,

{CoNTvuaR] [ CanceLa |
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Aqui nos da la oportunidad de, antes de eliminar todos los asientos contables del ejercicio que se cierra y generar
el asiento de apertura del ejercicio siguiente, realizar la reserva de esos datos contables, para su posterior
consulta, restauracion o modificacion. Podremos reservar dichos datos de las siguientes maneras, segun la
opcion que seleccionemos.

A continuacion resumimos las diferentes maneras de cerrar. Una vez que hayas decidido qué forma de cerrar
prefieres, busca en las hojas que se adjuntan la explicacion detallada de esa modalidad de reserva y cierre.

1.- En otra area de trabajo: Se reservan los datos en otra area (empresa) de tal manera que, al seleccionar
esa empresa de reserva podremos visualizar, y consultar la contabilidad del ejercicio anterior.

2.- En la misma area: Reserva los datos contables del ejercicio que se esta cerrando internamente.
(no se pueden visualizar)

3.- En las dos areas: Se reservan los datos en otra area (empresa) de tal manera que, al seleccionar
esa empresa de reserva podremos visualizar, y consultar la contabilidad del ejercicio anterior. En este
caso, se podra rectificar el cierre generado y volvera a crear el asiento de apertura nuevo en el area
actual de trabajo.

No Hacer Ninguna Reserva: Elimina los asientos del ejercicio cerrado y genera el asiento de
apertura.
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1.- TERCERA FASE
(cierre contable en otra area)

T T
Una vez comprobado que tenemos los datos reservados, = [

volveremos cambiar de empresa y nos pondremos en el area
donde vamos a generar el asiento de apertura. Debemos
volver al punto de menu “Cierre”, y volverd a aparecer esta
ventana.

HESEHVA DE DATDS DE CONTABILIDAD:

O N DITIA AFEA D TRABAIC
BN LA MISHA AIEA

Marcando la opcion “En Otra Area De Trabajo” aparecera un € Disowe

mensaje recordando que se va a hacer la reserva en otra area. T [
Nos recordara que después de comprobar en el area de '
reserva que tenemos todos los datos, debemos volver a la

empresa donde se va generar el asiento de apertura y volver [ oggs [wogpe] e | e | wivape | dm | amp |
al punto de mend cierre para terminarlo. et

Después preguntara el codigo de empresa donde queremos tener la reserva. Este codigo de empresa, puede ser
una empresa que ya esté dada de alta dentro del fichero de empresas o un cédigo de nuevo.

Al introducir el cédigo de la empresa de reserva y pulsar | [ ——s—| = Gt
aceptar, aparecera esta ventana: =l

Aqui nos da la opcion de seleccionar qué datos queremos
tener en el area de reserva. Por defecto estan marcados los
apuntes y las cuentas, que son los datos necesarios para en
un momento dado, poder volver a hacer el cierre. En caso de
gque queramos tener en esa area de trabajo todas las facturas
emitidas y recibidas, y los clientes y proveedores, marcaremos
los demas ficheros. Dejaremos marcado “borrando
previamente datos en el fichero destino” ya que, en principio,
en esa area no deberiamos tener ningin dato. Al pulsar
aceptar realizara el traspaso de datos del area actual al area "| e | e | o | R | o |

| oni
reserva. el

Ahora es recomendable que consultemos el &rea reserva para comprobar que tenemos los datos que previamente
hemos seleccionado.

Deberemos salir del médulo de contabilidad, volver a entrar, ahora para seleccionar el area reserva haremos click
en la linea azul de la parte superior de la pantalla donde aparece el nombre de la empresa actual y
seleccionaremos el area de reserva.

CIERRE

Fases a realizar: FECHA CIERRE: (3112 2004
Una vez comprobado que tenemos los datos reservados, [g e s

volveremos cambiar de empresa y nos pondremos en el drea  [jciue de Cuentas

El on del Ejercicio actual y ion del sigui

donde vamos a generar el asiento de apertura. Debemos volver | I ot

al punto de menu “Cierre”, y volvera a aparecer esta ventana.
= Em=

CUENTa | DESCRIPCION | Saldo Inicial |_Saldo Final | & Tnisial 5 Final -
I 200 200

z |3 000 0,00
320 000 0,00
32 000 0,00
322 000 0,00
325 000 0,00
326 000 0,00
3 |ur 000 0,00
3 | 000 0,00 >

al
al
51
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Al volver a darle al boton “Aceptar Cierre”, nos -

encontraremos con la siguiente pantalla:

Ahora marcaremos la opcion no hacer ninguna
reserva y continuaremos; asi, conseguiremos que
genere el asiento de apertura, borrando los
asientos de afios anteriores a ese cierre y dejando

los asientos que hayamos podido introducir que JIESENVA DE DATOS DE CONTABILIDAD:
~ . ) EN OTRA AREA DE TRARAIO

corresponden al afio del asiento de apertura que se € Enva s anea

ha generado. 0 N0 HACER HIHGUNA RESERVA

CONTINUAR CANCELAR

[ [l vdnen [ By [wdoe | 8 [ o |

| anl

2.- TERCERA FASE (cierre contable en la misma area de trabajo)

Con esta opcion no se reservan los asientos del afio anterior automaticamente en un area diferente para poder
consultar o sacar listados del ejercicio anterior. Si hace una reserva de esos asientos, pero en caso de volcar
dicha reserva SIEMPRE DEBEREMOS TENER EN CUENTA QUE VOLCARA LOS DATOS CON LOS ASIENTOS
QUE TENIAMOS ANTES DEL CIERRE, por lo que machacaria los asientos que hubiéramos podido hacer
después de dicho cierre.

Por lo tanto, en caso de utilizar esta modalidad de cierre se RECOMIENDA TENER UNA COPIA DE SEGURIDAD
ANTES DE HACER EL CIERRE, BIEN EN OTRA AREA DE TRABAJO O BIEN EN CUALQUIER OTRO
DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO EXTERNO.

A

Cambio Pta.-Euro

Si marcas en la misma area y pulsas
continuar, Aniwin eliminarqa todos los
asientos contables del afio que se esta
cerrando y generara el asiento de apertura
gue corresponde.

Phas
| Euics

FECHA CIERRE: [31-12-2004

Fases a realizar: [ [TODAS

ian de Exi

FEI T
bEBE] __HABER]

L1

A partir de este momento ya tenemos esta
area de trabajo con el asiento de apertura
correspondiente; podemos seguir trabajando
en esta area.

C EN OTRAAREA DE TRABAJO
@ EN LA MISMA AREA!

C EN L& DOS AREAS

) MO HACER NINGUNA RESERVA

Al decirle que haga la reserva en la misma : )
area de trabajo, tenemos en esta area
reservados los asientos justo antes de que
se hiciera el cierre de manera interna (no se

pueden visualizar). s ]mv%maq FA%E...-] Fadnc. ] asfpo ] b= ] A ]

Podemos volver a restaurar esa reserva, pero SIEMPRE TENER EN CUENTA QUE VOLCARA LOS DATOS CON
LOS ASIENTOS QUE TENIAMOS ANTES DEL CIERRE. Si hemos seguido trabajando y restauramos esa reserva
machacaria los asientos posteriores al cierre.
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Debemos volver al punto de menu “Cierre” de esa area de trabajo; la pantalla aparecera asi:

HEE

%qu.\r—:'-z  IDAD - Empresa:CIERRE1

Cambio Pta.Euro

RR Ptas.
Euros
Fases a realizar: [TOD&S) FECHA CIERRE:[31.12-2005 Existe Reserva en él_ea DEB ABER D D
& deE S & Reestaurar Reserva | 79 40 00
Cierre de Cuentas: R Eliminar Reserva EBE HABER
Eliminacion del Ejercicio actual y ion del sigui R =i
50,00 1
| | [
= 1160
.00
- ) ET
] = 1.80
CUENTA | TESCRIPCION. [ Sado micial | saldoFmal | 5 Inicial | 5.Fmal | = 320
1 Jz0o 0,00 5.00
2 |30 0,00 0,00
3 |30 0,00 000
P E2 000 000
5 |3z 000 000
[ 000 000
= 0,00 0,00
P 0,00 0,00
3 | 0,00 o0 =
4 B -
cUHIghs |MAV pnta.| FAG‘?HQEN. \ FA@‘;BEC. Asi?iijpo I C!E:' ;i | i L
‘%L g 1 L B4 E ia B . Essi] Clni

Al pulsar en “Restaurar Reserva”, volveremos a tener todos los asientos que habia ANTES del cierre

Recuerda: todos los asientos introducidos posteriormente al cierre se perderan

3.- TERCERA FASE (cierre contable en las dos areas)

Marcando la opcién “En Las Dos Areas”
de trabajo aparecera un mensaje
recordando que se va a hacer la reserva
en otra area. Nos recordara que
después de comprobar en el area de
reserva que tenemos todos los datos,
debemos volver a la empresa donde se
va generar el asiento de apertura y
volver al punto de menu cierre para
terminarlo.

Después preguntara el codigo de
empresa donde queremos tener la
reserva. Este codigo de empresa,
puede ser una empresa que ya esté
dada de alta dentro del fichero de
empresas o un codigo de nuevo.

) CONTA - || x|
eﬂ = FR FE i e Cambia Pta -Euro
CIERRE Plas
Euros

[ Foses o realizar FECHA CIERRET-T220m T. HABER DESCUADRE
B izacion de Ex £ R]
,JCiente de Cuentas: ]
h [Efiminacion tel Ejercicio aclualy o del siguiente: |5 |

(=]

5. Final -

soediffere

RESERYA DE DATOS DE CONTABILIDAD:

C EN DTRA AREA DE TRABAJD
O EN LA MISMA AREA

@ EN A BOS AHEAS:

© NO HACER NINGUNA RESERVA

CONTINUAR

FA@QS;IEN.| r@c_ | Asg?‘:g}po | de

| ctlf@s | MAV&D‘Pma.]
[
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Al introducir el codigo de la empresa de reserva y l—"_"@d‘jl ——
pulsar aceptar, aparecera esta ventana : =i (=

| TRASPASO DE FICHEROS i

Fasas a snnlizas: | T MANLI _DLSCUADHE

Aqui nos da la opcion de seleccionar qué datos =]
gueremos tener en el area de reserva. Emprsa Des: [ Gtz

K Apuntns
[¥ Cusetaz
I Factumas Recibidas

¥ Bonando prevismente dater on o fichers destirn

Por defecto estdn marcados los apuntes y las
cuentas, que son los datos necesarios para en un
momento dado, poder volver a hacer el cierre.

En caso de que queramos tener en esa area de
trabajo todas las facturas emitidas y recibidas, y los | gl vdern | oo [vbor | & | o |
clientes y proveedores, marcaremos los demas

ficheros.

Dejaremos marcado “borrando previamente datos en el fichero destino” ya que, en principio en esa
area no deberiamos tener ningun dato.

Al pulsar aceptar realizara el traspaso de datos del area actual al area reserva.

Ahora es recomendable que consultemos el area reserva para comprobar que tenemos los datos que
previamente hemos seleccionado.

Deberemos salir del modulo de contabilidad, volver a entrar, ahora para seleccionar el area reserva
haremos clic en la linea azul de la parte superior de la pantalla donde aparece el nombre de la
empresa actual y seleccionaremos el area de reserva.

Una vez comprobado que tenemos los datos reservados volvemos a cambiar de empresa y nos
ponemos en el area donde vamos a generar el asiento de apertura.

CONTARILIDAD - FrupresaiCIFRRED - FrupresaiCIERRE Bk

[ —— T Ty | ) CeiPitoe
_ ] vt

Debemos volver al punto de menud, cierre, y

FECHA CIERRE: [31-12-2004 Existe Reserva en drea

Fases a realizas: TODAS I

volvera a aparece esta ventana. F! AR S T HABER DESCUADRE
H -::n‘i:a:’aa:u:::?mimmd—mwuimm !iwi:n!::[S! o0
i l I lmle \iI kil ‘Ll$
18= == R
Al LESCRIPCION Leasobicu [ sooPwa [ Sticia T spow |

‘c_l.h]ns |m\vmm[ n%m.l Fn@mlrc. l Asjoqipo | ‘E_ | SR |

] ani
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Al volver a darle al boton aceptar cierre, nos
encontraremos con la siguiente pantalla:

Ahora marcaremos la opcién no hacer ninguna 1 o e ™ P22 eservacn deonclll [ECE T LAGER. DESCUADRY

. , . ul TEERT, Y]
reserva y continuaremos, asi conseguiremos
gue genere el asiento de apertura, borrando los
asientos de afios anteriores a ese cierre y
dejando los asientos que hayamos podido
introducir que corresponden al afio del asiento
de apertura que se ha generado.

Ahora tenemos en la empresa origen, el asiento
de apertura correspondiente al afio con todos L
los asientos que se han ido introduciendo ese MI g | ooy | odteo | R | W |
afio, y en la empresa de reserva los datos .
reservados con su cierre.

Puede darse el caso que después de tener el cierre en la empresa reserva y el asiento de apertura en
la empresa oficial, debamos introducir algin asiento mas correspondiente al ejercicio anterior. Por lo
tanto el asiento de cierre que ya teniamos generado y el de apertura serian diferentes.

Debemos ir a la empresa de reserva e introducir el/llos asientos que nos faltan con su fecha
correspondiente (del ejercicio anterior).

Para volver a generar los nuevos asientos de cierre, seleccionaremos el punto de menu “Cierre” y, si
gueremos que nos genere automaticamente el asiento de variacion de existencias, pondremos “S” en
la primera fase, sino una “N” y “S” en la segunda fase para que vuelva a hacer el cierre de cuentas con
los nuevos asientos. En la tercera pondremos una N.

Una vez terminado, revisamos en esta empresa de reserva que nos ha modificado el asiento de cierre
con los nuevos datos introducidos y que es correcto.

BLE
_ %lﬁﬁﬂmﬂa
Tras esto, volveremos al punto de menu “Cierre” y le = £=
diremos que genere el ultimo proceso (poner S en la
tercera fase), donde nos aparecerd la siguiente
ventana

1 CONTABILIDAD - Empresa:CIER -|= ﬂ

[ — 1T Bonbio Pl Euo clgghe [wnsghopen] e | dese | asdurpo | § [ = | T

CIERRE Plas. ] ani

FECHA CIERRE:[31-12-2004

m‘ Fases a realizar
o a ET—
| i — Dejamos marcada la opcién que propone por
300 1
[RNRIARARARAARARNARRARANANEE | M/ E 0] defecto “En la misma area”, y aparecera este

mensaje,

En este ejemplo, empresa “cierrel” es mi
empresa oficial. Si hacemos click en “Si",
automaticamente pasard el nuevo asiento de
apertura que se genera con la informacion del
Gltimo asiento de cierre, de tal manera que no

= o T |

DESGRE | o
\é / Desea pasar el asiento de apertura a empresa: CIERREL 7

TR s — — = tendremos que modificar a mano el asiento de
— apertura.
c@s an@m” FAG@'@/S]EH.‘ FA{?EEIEC. ‘ AS%PO ‘ @ ‘ i ‘ T p
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Una vez que contestamos “Si”, aparecera la siguiente pantalla:

B

—

CIERRE

Fases a realizar: [ [TODAS) FECHA CIERRE: [31-12-2004

Regularizacion de Existencias:

RE RR 11 | I

=c
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Cambio Pta.-Eura

Ptas.
Euros

T. HABER DESCUADRE

R
Cierre de Cuentas: R
Eliminacion del Ejercicio actual y ion del siguik

| | = [

X

572000000 |Bancos [c/c.] 2.0

3.0 1.0
c@s |Mn@mﬂ_) FAG%EM.| Fné’n};c. | AS]?E}PO | @ | Sﬁﬂn T
anl

Responderemos “Si”, para seguir teniendo esta area de trabajo con los datos contables del ejercicio
anterior. En caso de responder NO, generaria aqui también el asiento de apertura, por lo que
eliminaria los asientos del ejercicio anterior y no tendremos ninguna reserva de esos datos

dentro del programa.



